Zatacznik nr 2 do pisma AW.173.1.2024 z dnia 19.09.2024 r.

Plan dzialania jednostki na rok 2025

L.p. Cel-zadanie Dzialania-sposéb realizacji Termin realizacji Osoba lub Komérka Mierniki realizacji
odpowiedzialna za zadania (planowana
realizacje zadania/dzialania | warto$¢ do osiagniecia)
1 2 3 4 5 6
1 Zabezpieczenie prawidtowej Przestrzeganie procedur i Dziatania ciagle Pielegniarka Koordynujaca Brak zakazen
higieny w Osrodku instrukcji oraz ich okresowa
weryfikacja
2 Podnoszenie standardu Analiza kwalifikacji i uprawniert | Realizowane ciggle | Pielegniarka Koordynujaca Brak zakazen
wykonywanych §wiadczen personelu. Szkolenia
wewnetrzne w celu
podnoszenia standardu
wykonywanych swiadczen.
3 Zabezpieczenie przed awarig | Wspotpraca z informatykiem. Dziatania ciggte Pielegniarka Koordynujaca
systemu informatycznego Zapewnienie dokumentacji w Informatyk
formie papierowe;j.
4 Zapewnienie odpowiednio Kontrola stanu gabinetow i Dziatania ciggte Pielegniarka Koordynujaca
wyposazonych stanowisk sprzetu medycznego.
pracy Zgtaszanie usterek i brakéw w
zakresie sprzetu medycznego.
Whioskowanie o doposazenia
stanowisk.
5 Zabezpieczenie sSrodkéw - opracowywanie i stosowanie | Dziatania ciggte Gtéwny Ksiegowy

publicznych poprzez wiasciwg
ewidencje ksiegowa.

zasady

gromadzenia i przetwarzania
danych

finansowych,

- stosowanie informatycznych

systemow




wspomagania ewidencji i
sprawozdawczosci

finansowej,

- prowadzenie merytorycznej,
rachunkowej

i formalnej weryfikacji
dowoddw Zrodtowych.

Zapewnienie poprawnego
naliczania wynagrodzen z
tytutu uméw o prace, umow
zlecenia

oraz umow o dzieto

- stata ochrona danych
dotyczacych

wynagrodzen,

- wprowadzenie stosownych
zabezpieczen

systemow komputerowych,

- state podnoszenie kwalifikacji
przez

pracownikéw

Dziatania ciggte

Gtéwny Ksiegowy

Zapewnienie poprawnosci
sporzadzania i realizacji planu
finansowego

-monitorowanie termindéw
sporzadzenia

plandw finansowych

-state monitorowanie realizacji
planu budzetowego,
dokonywanie niezbednych
korekt planu w ciggu roku.

Dziatania ciggte

Gtéwny Ksiegowy

Jasny podziat rdl i
odpowiedzialnosci

Jasny podziat rdl i
odpowiedzialnosci

Dobre praktyki w zakresie
zarzadzania komunikacjg i
wspotpraca.

Systemy monitorowania
postepu zadan i raportowania,
aby zapewnic, ze zadania s3
realizowane zgodnie z planem

Dziatania ciggte

Kierownicy




przez wtasciwe osoby.

Bezpieczenstwo danych
1 systemow informatycznych

Kontrola uprawnien dostepu do
oprogramowania systemowego
oraz programow zawierajacych
dane wrazliwe zgodnie z
przyjetg polityka RODO.
Kontrola dostepu do urzadzen i
nosnikdow danych. Kontrola
dostepu do systemow z sieci
zewnetrznej za pomocy
potaczen szyfrowanych.

Dziatania ciagte

Informatyk
IOD

Brak zagrozenia

10

Sprawnos¢ i cigglosé
dziatania systemow
informatycznych

Zapewnienie ciggtosci dziatania
systemodw informatycznych
poprzez:

konserwacje i aktualizacje
systemoéw informatycznych,
instalacje dostepnych
aktualizacji,

zapewnienie wtasciwej ochrony
antywirusowej,

zapewnienie kopii zapasowych
zgodnie z obowigzujaca polityka
bezpieczenstwa.

Dziatania ciagle

Informatyk

Brak zagrozenia

11

Sprawnos¢ i cigglosé
dzialania sieci zewnetrznej
oraz wewngtrznej

Zapewnienie ciggtosci dziatania
sieci wewnetrznej oraz
zewnetrznej. Uruchomienie
mechanizmoéw kontroli
urzadzen sieciowych z sieci
zewnetrznej.

Dziatania ciagte

Informatyk

Brak zagrozenia

12

Zagubienie / kradziez
no$nikéw danych,
komputeréw przenosnych

Zapewnienie szkolen
pracownikéw. Podnoszenie
Swiadomosci zagrozen
informatycznych pracownikom.

Dzialania ciggte

Informatyk

Brak zagrozenia




13 | Pozar / zalanie pomieszczen Zapewnienie sprawnosci Dzialania ciggte Informatyk Brak zagrozenia
technicznych (serwerownia) dziafania systemoéw
przeciwpozarowych.
Przechowywanie kopii
zapasowych w pomieszczeniu
innego budynku.
14 | Odnowienie sprzetu Planowanie srodkéw Dziatania ciagle Informatyk Brak zagrozenia
komputerowego finansowych przeznaczonych na Glowny Ksiggowy

spowodowane zmianami
technologicznymi

wymiane i odnowienie sprzetu
komputerowego oraz systemow
operacyjnych.

podpis Kierownika Jednostki (podpisano elektronicznie)




